大连职业技术学院（大连开放大学）中层领导干部工作交接表

	所在部门
	
	岗位名称
	

	离任干部
	
	接任干部
	

	交接内容

1、由本人负责的工作任务；       
2、由本人负责的经费收支情况；
3、由本人负责的主要文件档案；   
4、由本人负责的公共财物帐目和清单；
5、由本人负责的实验教学设备；

6、本人使用的办公设备（不含本人使用的电脑）；

7、其它需要交接和说明的问题。

	


大连职业技术学院（大连开放大学）中层领导干部工作交接表（续）
	

	交接时间
	
	交接地点
	

	离任干部签字
	
	接任干部签字
	


注：1.此表一式四份，由离任干部填写。交接工作结束后离任干部、接任干部、所在部门（单位）、组织部各存一份。
2.交接内容填写不下的，可另附详单，离任干部、接任干部均需在交接单上签字。
