附件10：
大连职业技术学院新生入学资格复查工作任务分工表
	序号
	工作内容
	具体要求
	责任单位
	完成时间

	1
	制订复查方案
	1、成立领导小组；

2、制订复查工作实施方案；

3、部署复查工作。
	学生工作处 
	10月24日前

	2
	新生基本信息比对
	人像比对；

高考电子档案比对；

新生录取信息比对；
高中（中职）档案比对；
笔迹比对；
	各学院

学生工作处
招生与就业处
	11月13日前

	3
	身体健康复查
	1、身体健康复查；

2、汇总体检结论。
	校卫生所

汽车与船舶工程学院
	11月13日前

	4
	学工系统学生基本信息维护
	1、学生信息确认；

2、家庭成员信息维护。
	各学院

学生工作处 
	11月4日前

	5
	大一新生心理健康普查
	1、2025级全体新生；

2、新生的普查、复查、甄别、跟踪监控及咨询辅导等。
	学生工作处

各学院
	11月13日前

	6
	入学登记表打印及上交
	1、以班级为单位打印；

2、学生本人签字确认；

3、以学院为单位上交。

一份交至学生工作处 学籍科，一份放入新生学籍档案。
	各学院

学生工作处 
	11月13日前

	7
	《2025级新生入学资格复查学生登记表》填写及上交
	表格打印后，学生本人手写填报；

以学院为单位上交。
	各学院

学生工作处 
	11月13日前

	8
	复查结论
	1、作出复查结论；

2、进行复查工作总结及上报。
	学生工作处
	11月15日前


