附件1

2023年迎新工作报到日（9月1日）相关工作安排
按照《大连职业技术学院2023年迎新专项工作实施方案》要求，现将2023年迎新报到日相关工作具体安排如下。
一、后勤保卫处、普湾校区管理办公室
（一）迎新车辆安排
1.迎新工作人员车辆安排：
9月1日三个校区各配备一台机动车辆，由校办、车队与学生工作处统筹使用。
2.迎新接站车辆安排：
9月1日早4:50面包车（中巴）到学校（A区南门岗）接迎新学生到大连火车站。
9月1日早5：30六辆大客车到大连火车站接站，并由专人（刘宝旭13500722900）负责引导。
9月1日早6:00四辆大客车负责北站接送（南关岭校园内中转），具体安排由车队协调负责。
9月1日早6:00两辆大客车负责机场接送，并由学生志愿者负责引导，具体安排由车队协调负责。
9月1日早7：00前两辆大客车到普兰店火车站、客运站接站，并安排专人负责引导；两辆大客车到金普高铁站接站，并安排专人负责引导；普湾校区志愿者30人乘坐接站车到岗。具体安排由普湾管理办公室负责。
9月1日7:00-16:00四到六辆中巴摆渡车在教学楼南门运送学生到B、C区。
大连北站下车的普湾校区学生在南关岭校园内中转，由机动车辆运送到普湾校区。
接站车辆根据各个接站点车次及各校区报到情况，在有效沟通后于16:30左右停止工作。
迎新期间车辆调配负责人：刘斌（13940865077）
（二）夏家河校园内车辆交通管理
1.接站大客车从A区大门进入，从体育馆北门驶出；
2.送新生的私家车从A区大门进入，从体育馆北门出行；如需要停车，学校在图书馆西侧、第一教学楼南侧、北侧设临时停车区域。
3.迎新期间其它车辆一律禁止入内。
普湾校区按照普湾管理办公室设置路线及要求出行。
（三）校园内安全工作
    1.加强对校园内各区域的安全管理、遇有突发状况及时报现场安全保卫人员或拨打校园内24小时报警电话。
    2.各部门在布置迎新现场时，应充分考虑设施安全，避免造成不必要伤害。
（四）校园周边相关工作
联系属地村委会、属地派出所，加强校园周边旅店、饭店等各场所的秩序管理，严禁占道经营，保障道路畅通，强化校园周边综合治理。
（五）其他需要说明事项
1.餐饮安排：根据财经纪律要求，学生工作处按照工作所需下发志愿者午餐、洗浴补贴20元/人；二级学院按照录取人数的10%下拨；迎新后上报志愿者姓名、银行卡号等相关信息；各部门与食堂自行协调餐饮事宜。
2.医疗服务：设在体育馆内西侧，后勤保卫处迎新工作现场。
二、学生工作处 团委
（一）绿色通道
夏家河校区负责人：杜智勇；南关岭校区负责人：王  薇；普湾负责人：王彦俊
（二）校服发放
夏家河校区负责人：张海鑫；南关岭校区负责人：孙明钦；普湾负责人：王彦俊
（三）床位调配
夏家河校区负责人：张文博；南关岭校区负责人：唐爱琴；普湾负责人：王彦俊
（四）志愿者分配及相关工作任务
1.校级志愿者
主要负责新生接站、行李搬运、家长休息服务和报到现场引导等工作。具体分配如下表：

	地点
	人数
	地点
	人数

	火车站青泥洼
	16
	一教南门（夏家河）
	2

	周水子机场
	10
	B区西门（夏家河）
	2

	公交站点（夏家河）
	2
	B区东门（夏家河）
	2

	体育馆门前（夏家河）
	65（学生会接车、新生引导等）
	C区正门（夏家河）
	2

	党员服务站（夏家河）
	2（加每学院一名党员）
	校园巡视（夏家河）
	4

	家长休息区（保险办理）
	2
	广播台
	4

	总计
	113（夏家河校区）
	
	

	大连北站及南关岭校区校级志愿者统一协调安排（30+5）

	普湾校区迎新接站志愿者（30）


2.二级学院志愿者
二级学院志愿者主要工作地点为迎新报到现场（体育馆、俱乐部、图书馆），负责引领新生到自己的学院迎新工作处报到，并带新生和家长完成缴费、备品领取、入住宿舍等工作，具体任务安排和相关管理由二级学院团委负责，按照各学院申报，各学院志愿者人数如下表：
	学院
	人数
	学院
	人数

	智能制造学院
	100
	汽车与船舶工程学院
	100

	电子与信息工程学院
	90
	建筑工程学院
	80

	国际商务语言学院
	60
	康养与生物技术学院
	45

	财经商贸学院
	120
	旅游与酒店管理学院
	80

	学前教育学院
	80
	
	


合计：755人

3.各部门志愿者人数汇总
	宣传统战部
	30

	现代教育技术中心
	16（8+4+4）

	后勤保卫处
	18            

	学生工作处  团委
	253

	合计
	317


（五）相关要求
1.各级团委要高度重视志愿服务工作，带领志愿者们以饱满的工作热情、积极的服务态度给广大新生提供贴心服务；志愿者以当日没有课的学生为主，如有需请假以部门和学院为单位集体履行请假手续。
2.各学院要设专门的迎新志愿服务学生负责人，将其姓名和联系方式于8月27日前报送校区学生负责人，夏家河校区报马君坤，联系电话：13841636812；南关岭校区报郭润，联系电话：13387849817；普湾校区报送英鑫宇，联系电话：17866524075。
3.在服务过程中，各级志愿者要严格遵守志愿服务相关要求，一旦发现志愿者违反服务纪律，在服务过程当中有不当言论和行为的，相关管理单位一定要及时干预，停止其服务工作，进行批评教育。
4.各级志愿者要统一着装，夏家河体育馆内、南关岭俱乐部门前、普湾图书馆大厅内的志愿者要求统一服装。
5.迎新现场外场家长休息区等由校级志愿者参与服务；保险办理处由自管会志愿者负责；学生等待区由各二级学院志愿者负责，以免影响新生下车。
6.学生工作处 团委志愿服务工作负责人：唐成人，8029。
