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大连职院教务[2022] 48 号

关于 2022 级新生教学计划录入工作的通知

各二级学院：

根据学校工作安排，2022 级学生使用新修订的人才培养方案。

为做好新生教学任务落实、课表编排等工作，教务处现组织 2022 级

教学计划录入工作，具体安排如下：

一、录入时间

2022 年 5月 26 日—6 月 1日。

二、录入流程

1.填写导入模板。导入模板见附件，公共课程数据教务处已提供，

各专业根据开设学期做相应修改；专业课数据按专业人才培养方案填

写。

2.导入教务系统。各学院将填好的模板导入至超星教务管理系统，

具体模块为：培养过程管理——培养管理方案——年级选择“2022”

——专业课程设置——导入。

3.错误修正。如导入时系统报错，根据提示进行修改，直至导入

成功。新课程需要提前在培养过程管理——课程库内添加。

三、录入要求

1.各学院录入系统时使用上报给教务处最终版本人才培养方案。

录入时方案如果有修改，在 6月 1 日之前，以学院为单位进行说明，

并将修改后的人才培养方案电子稿发给教研科，联系人：郝双美。
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2. 各学院安排专人负责教学计划录入工作，严格审查录入数据，

确保信息录入准确无误。

3.人才培养方案录入过程中如遇到技术问题，可以咨询教务处和

超星软件公司。联系人：李学轶、宋英波、王记。

附件 1：专业导入模板（高中+三校）

附件 2：专业导入模板（3+2）

教务处

2022 年 5 月 25 日


