多媒体教学设备的使用流程
一、上课前准备
1、设备使用时间
每节课打铃前后各十分钟可以打开机柜门
2、打开机柜
老机柜轻微用力握一下柜门把手再打开机柜（等片刻投影幕下降，灯泡亮起，电脑启动）
新机柜在规定时间内按控制面板上的“上课”键即可，见下图：
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控制面板
3、关闭机柜门下课
老机柜下课后关闭柜门（投影幕升起，灯泡暗下，电脑关闭）
新机柜按控制面板上的“下课”键即可
4、 外接笔记本
把桌上的蓝色VGA视频线及圆口的音频线连接到笔记上，然后按控制面板上的“笔记本”键，如果没切换就按“win+P”组合键进行切换，然后插上桌面上的音频线即可使用。
二、常见问题及注意事项
1、打开柜门台式电脑未启动、投影机未亮起、投影幕未降落，手动打开电脑，手动按下控制面板上的“上课”键、“电动幕降落”或“投影机 开”等按键即可。
2、 多媒体移频麦克声音大小可通过控制面板上的“音量控制”按键调节，电脑声音大小可通过系统右下角的扬声器调节。
注：如有问题请联系多媒体管理人员
地点：夏家河子一教206室     
电话：8712                             
地点：南关岭7号楼2楼电教室    
电话：8318  
