XP与Win7打印机共享怎么设置（详细图文步骤）

办公人员必备知识~！用Word排版完成以后我们该做些什么事情呢？那当然是打印了，今天我们接着上次的《设置默认打印机》讲：在XP系统和Win7系统中分别是如何设置打印机共享？

　　打印机共享的含义是：在局域网中任意一台计算机都可以通过共享打印机来使用同一台打印机，可以多人共享一个打印机，这样就大大减少了耗材的成本，不用每人一台打印机。

　　打印机共享设置注意事项：打印机共享设置的前提必须要确保局域网是否畅通，确认与共享打印机相连的处于开机状态，是否已经安装过打印机驱动程序，能否正常打印。

　　因为目前最留下的是Win7操作系统，但是XP这个经典版系统还是有大多数在使用，所以本篇设置打印机共享教程分别讲解XP与Win7两种不同系统的设置方法。

　　XP系统中打印机共享怎么设置
　　一、将本地打印机设置成共享打印机，让局域网内其他用户也可以使用。
　　①打开“开始”菜单中的“打印机和传真”；
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　　② 进入“打印机和传真”窗口后，右键单击需要共享的打印机，然后选择“共享”；
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　　③在弹出窗口中我们选择“共享”然后“共享这台打印机”，并起个共享名“lichaoMP140”，然后确定；
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　　④ 这时，就将我们电脑设置成了共享打印机，打印机图标比之前多出一个“小手”，这说明我们设置共享成功，这台打印机已经可以在局域网内被其他用户使用。

[image: image4.jpg]® HPHRAR
XHE WEO FEY KA IRD BHEO

Q 7“;)&: B xms | [~

1 LareTes 1020 &
wre-DATOBCCESEA £
0

@ FRETADNE

WordRxea.



 

　　二、如何找到共享的打印机，并通过局域网中所共享的打印机来打印？

　　刚才讲的是本地安装服务端，现在是安装客户机，只要添加这台共享的打印机就可以实现网络共享打印的实现；

　　①在执行“添加打印机”的第三步时，选择“网络打印机”，点击“下一步”，用户可以在此处设置查找打印机的方式；
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　　②如果用户希望在工作组中查找打印机，可以点击“下一步”，弹出“查找打印机”对话框。由于在局域网内部，可以选择“键入打印机名，或者点击‘下一步’，浏览打印机”单选项。
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　　③用户可以输入打印机名称也可以点击“下一步”，弹出“浏览打印机”对话框。在这里，“共享打印机”列表框中列出了域中的所有共享打印机以及与打印机连接的计算机。如果局域网中有多台打印机，用户可以在这里找到适合自己的打印机。
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　　④点击“下一步”按钮，在弹出的对话框中，用户可以设置是否将打印机设置为默认打印机。
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　　⑤点击“下一步”按钮 ，在弹出的对话框中，显示了用户设置的网络打印机的情况，点击“完成”后，就可以像使用本地打印机一样地使用网络打印机了。

[image: image9.jpg]EPSON Stylus CB3
R ] Series éIJZB )
o 1

. EPSON Stylus Photo
t ,J R210 Series 1£ W...
A 5

_\_'n'-t





 

Win7系统中打印机共享怎么设置

　　一、将本地设置为共享打印机，在局域网中让其他用户使用！
　　
　　现在许多使用Word办公的朋友几乎都是Win7系统了，所以这里再来详细的讲解下Win7中怎么设置打印机共享。首先，取消禁用Guest账户，因为别人要访问安装打印机的按个电脑就是以guest账户访问的。点击【开始】按钮，在【计算机】上右键，选择【管理】，如下图所示：
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　　在弹出的【计算机管理】窗口中找到【Guest】用户；
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　　双击【Guest】，打开【Guest属性】窗口，确保【账户已禁用】选项没有被勾选；
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　　设置共享目标打印机：点击【开始】按钮，选择【设备和打印机】，如下图：
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　　在弹出的窗口中找到想共享的打印机（前提是打印机已正确连接，驱动已正确安装 ），在该打印机上右键，选择【打印机属性】，如下图：
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　　切换到【共享】选项卡，勾选【共享这台打印机】，并且设置一个共享名（请记住该共享名，后面的设置可能会用到），如下图：
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　　高级共享设置：在系统托盘的网络连接图标上右键，选择【打开网络和共享中心】，如下图：
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　　记住所处的网络类型，接着在弹出中窗口中单击【选择家庭组和共享选项】；
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　　接着单击【更改高级共享设置】；
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　　如果是家庭或工作网络，【更改高级共享设置】的具体设置可参考下图，其中的关键选项已经用红圈标示，设置完成后不要忘记保存修改。
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　　注意：如果是公共网络，具体设置和上面的情况类似，但相应地应该设置【公共】下面的选项，而不是【家庭或工作】下面的；
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　　设置工作组：在添加目标打印机之前，首先要确定局域网内的计算机是否都处于一个工作组，具体过程：点击【开始】按钮，在【计算机】上右键，选择【属性】，如下图：
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　　在弹出的窗口中找到工作组，如果计算机的工作组设置不一致，请点击【更改设置】；如果一致可以直接退出，跳到第五步。注意：请记住【计算机名】，后面的设置会用到。
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　　如果处于不同的工作组，可以在此窗口中进行设置：

[image: image23.png]IS |
FYEIEEA RO ERRASY - BATRE

HHAEC
Mac-rC

HHA2E
Mar-eC

RET
o

I






　　注意：此设置要在重启后才能生效，所以在设置完成后不要忘记重启一下 计算机，使设置生效。
二、在其他计算机上添加目标打印机： 
　　注意：此步操作是在局域网内的其他需要共享打印机的计算机上进行的，此步操作在XP和Win7系统中的过程是类似的。添加的方法有多种，介绍其中的两种。

　　首先，无论使用哪种方法，都应先进入【控制面板】，打开【设备和打印机】窗口，并点击【添加打印机】；
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　　接下来，选择【添加网络、无线或Bluetooth打印机】，点击【下一步】；
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　　点击了【下一步】之后，系统会自动搜索可用的打印机。

　　如果前面的几步设置都正确的话，那么只要耐心一点等待，一般系统都能找 到，接下来只需跟着提示一步步操作就行了。
　　如果耐心地等待后系统还是找不到所需要的打印机也不要紧，也可以点击【我需要的打印机不在列表中】，然后点击【下一步】，如下图。
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　　接下来的设置就有多种方法了。

　　第一种方法：

　　选择【浏览打印机】，点击【下一步】；
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　　找到连接着打印机的计算机，点击【选择】；
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　　选择目标打印机（打印机名就是在第二种中设置的名称），点击【选择】；
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　　接下来的操作比较简单，系统会自动找到该打印机的驱动安装好。至此，打印机已 成功添加。

　　第二种方法：在【添加打印机】窗口选择【按名称选择共享打印机】，并且输入 “\\计算机名\打印机名”（计算机名和打印机在上文中均有提及，不清楚的朋友可分别查看第二步和第四步设置）。如果前面的设置正确的话，当还输入完系统就会给出提示（如下图），接着点击【下一步】。
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　　注意：如果此步操作中系统没有自动给出提示，那么很可能直接点击【下一步】会 无法找到目标打印机，此时我们可以把“计算机名”用“IP” 来替换，如下：

　　例如IP为10.0.32.80，那么则应输入“\\10.0.32.80\Canon”。查看 系统IP的方法如下：

　　在系统托盘的【网络】图标上单击，选择【打开网络和共享中心】；
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　　在【网络和共享中心】找到【本地连接】，单击；
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　　在弹出的【本地连接状态】窗口中点击【详细信息】，如下图：

[image: image33.png]e Tnternet
Es F Tnternet HITRIR
3 28R

00:20:35
1000 Meps

B — &E — B2k

E 3
- >
E Ead 6,640,331 | 24,618,553

g






　　下图中红圈标示的【IPv4 地址】就是本机的IP地址。
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　　接下来继续前面的步骤，和第一种方法一样，系统会找到该设备并安装好驱动，读者只需耐性等待即可；
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　　接着系统会给出提示，告诉用户打印机已成功添加，直接点击【下一步】
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　　至此，打印机已添加完毕，如有需要用户可点击【打印测试页】，测试一下打机是 否能正常工作，也可以直接点击【完成】退出此窗口；
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　　成功添加后，在【控制面板】的【设备和打印机】窗口中，可以看到新添加的打印机；

[image: image38.jpg]s M

G
=i





