刷卡流程
1、 打开刷卡机器前检查机器线是否连接完好。

2、 进入系统后，先查看系统日期时间是否正确。

3、 学生上机存钱（上机票）时，必须要求在后面写上姓名及卡号，刷卡学生必须认真仔细检查核对填写是否正确。

4、 如果出现突发事情，比如刷卡系统出现故障，立即告知值班老师，然后告知正在上机的学生突发事情，整理好学生上机管理卡，让学生立即下机或是到最后下机，分别记录好每一位同学的下机时间。

5、 晚上到点下机后，需要检查，核对当天的上机票，是否与系统内存储的符合。

6、 备份当天的数据库到其他磁盘，更改文件名为当天的日期。

7、 关好刷卡机器，数好机器座位号。

