1.机房开放日常管理办法

  开放对象：在校学生 

  开放时间： 2014年3月3日起
  周一、周四晚上开放机房
  开放具体时间：晚4:30～8：00

  每学期具体开放时间参照机房课表以公告形式公布于众。
2.机房网络安全管理条例

  上网者必须依法上网，不得有任何违背国家、省、市及大连广播电视大学的法律法规行为。 

  上网者必须遵守〈〈中华人民共和国保守国家秘密法〉〉和国家保密局〈〈计算机信息系统国际互联网保密管理规定〉〉，不得在网上操作任何有关国家机密的信息。 

  不得访问国家命令禁止的非法网站；不得访问国内外的反动、淫秽网站；不 得下载非法信息。 

  不得在网上散布反动、淫秽、有损于国家声誉和形象的各种信息。 

  上网者有义务和责任举报任何上网者的非法行为。 

  上网者不得有黑客行为。 

  上网者发现网上任何异常现象（包括故障现象）都应及时与值班教师或网络 中心管理人员取得联系，以便及时处理。 

  任何违规操作者一律由个人承担经济处罚和法律责任。
3.机房管理制度

  上机人员必须遵守机房管理制度，服从机房管理人员和教师的指导管理，在 机房管理人员的管理监督下上网上机。 

  学生进入机房前须按规定穿鞋套，退机后需将鞋套放回原处 。

  任何人不得带各种如吃喝之物、菜水之物、污秽之物等。凡造成机房机器污染者视情节轻重罚款处理，严重危害者按价赔偿。 

  上机人员不得随意携带任何机房物品、设备、部件出机房，对于偷盗者将依法严惩。 

  上机人员未经机房管理人员或教师允许，一律不得非法删除机内资源或向机内拷入任何信息。一经发现，重罚不贷。 

  上机人员必须维护机房上机秩序，不得大声喧哗、打闹。
  上机人员应爱护机房的机器设备设施，不可粗用，不得任意损坏。损坏者按价赔偿。 

  上机人员必须保持和维护机房卫生环境，上课的学生需在机房管理人员或老师的安排指导下安顺序坐好。发现随意或蓄意破坏环境卫生者罚其全面清扫卫生。 

  上机人员在上机期间发现任何异常现象，如机器故障、网络故障、病毒现象等有义务和责任向机房管理人员或老师报告，以便及时处理。不要私自处理，以免引起更大的麻烦。 

  上机人员上机时需具备防火、防水、防险、防盗意识，发现问题及时向机房管理人员或老师报告。以便及时解除隐患。 

  上网人员实行收费上网，需事先到指定处经专人办理购买上机机票，交票存卡上机，经管理员登记收票，退机时刷卡下机。 

  上网人员需按〈〈上网安全管理条例〉〉的规定上网，自觉做到遵纪守法。违规者按〈〈机房管理制度〉〉和〈〈上网安全管理条例〉〉处罚。 

  上网人员应在不影响正常学习秩序之下合理安排好上网时间，反对因上网冲击正常的教学、工作和学习秩序。 

  任何人未经机房管理人员同意，都不得私自领人进入机房。否则，必须承担一切后果。 

  上课教师和机房管理人员以及值班教师必须做好上机记录、值班记录。 

  机房管理办公室负责安排和监督定期机房清扫。

  机房管理人员和上机教师必须在退机时负责对门、窗、灯、电源、机器的安全情况进行全面检查、管理，全面保证机房的安全无误。 

  机房钥匙由机房管理人员或值班教师负责监管，并要做好交接工作。 

  机房管理办公室负责处理机房机器设备维护的各项事宜，并应最大限度地保证机房机器设备的正常运转。

上网费用为每小时1 元。
