大连职业技术学院仪器设备

验收工作流程

1.由中标单位将验收申请提交到校产与设备管理处和使用单位，使用单位（部门）自验合格后填写项目自验报告，报校产与设备管理处组织相关人员验收。
2.使用单位验收合格后，填写固定资产验收表，校产与设备管理、财务处、纪检监察处各保留一份。
3.经验收合格的设备，由校产与设备管理处资产管理员根据验收单，建立《大连职业技术学院固定资产账》归档。
4.设备到货到质保期内发生问题，由校产与设备管理处负责联系处理维修维护等相关事宜。
5.实训室管理人员将按照《大连职业技术学院教学仪器设备使用管理办法》登记建立档案，同时建立使用记录和维护保养记录。
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