
2019 年度总务处班子工作总结 

 

2019年总务处班子在学校党委、行政的正确带领下，高举习近

平新时代中国特色社会主义思想伟大旗帜，坚持以党的十九大和十九

届二中、三中、四中全会精神为指导，突出党的政治建设，不断提高

政治站位，紧扣学校立德树人这一根本任务，围绕学校教育教学、服

务师生这根主线，聚焦后勤保障能力、环境与服务育人建设，积极推

动总务处整体服务质量与水平的提升。全年，在学校各级领导的关心

指导下、在全体职工的共同努力下，各项工作已圆满完成，现将班子

工作总结如下： 

一、坚定政治信念、提高政治站位，做好党风廉政建设工作 

2019年，总务处班子全面贯彻落实习近平新时代中国特色社会

主义思想和党的十九大及各中全会精神，切实履行党风廉政建设责任

制，坚持集体领导与个人分工负责相结合，在重大问题、重大事项上

以班子会议事制度坚持和巩固民主集中制，党政齐抓共管、依靠全体

职工共同做好后勤各项工作。 

1、加强基层党的建设工作，促进全面从严治党向基层延伸。 

自学校巡察整改以来，处班子不断巩固作风建设成效，坚持巡察

整改长效化的不断落实，全年新增和完善制度 10余篇，通过制度的

完善不断扎牢权利监督的笼子，堵塞问题反弹的空间；严肃基层党建

的各项工作，严格执行党日、三会一课制度等，班子成员带头上党课，

通过制度的不断完善，健全决策、执行与监督各环节工作。班集体认

真执行学校党委、上级党总支的各项决策部署，通过集体学习、警示

片等形式，时刻警醒班子成员，筑牢防腐拒蚀防线，并带领处内科级

以上干部共同学习党的纪律，并提出要求，确保领导干部队伍能恪尽



职守、清正廉洁。 

2、坚持正确的舆论导向，夯实意识形态工作责任。 

按学校党委和上级党组织有关要求，处班子严格履行意识形态工

作主体责任，按谁分管、谁负责、班长负总责的原则，积极推动总务

处意识形态和职工思想政治工作的落实，带头分析研究意识形态工作

问题、带头批评错误观点和错误倾向，为党中央、省、市、学校党委

的各项决策部署提供思想保障和舆论支撑。班子成员积极开展职工谈

心谈话工作，掌握思想动态、引导总务处全体职工不断统一思想，为

学校后勤服务保障工作凝心聚力。 

3、加强理论武装，促进队伍建设工作 

处班子成员明确学习是增强党性、坚定信仰的重要途径，也是正

确开展工作的重要保障。全年按学校党委统一部署，认真开展“初心、

使命”主题教育，制定详细的学习安排，坚持班子成员先学、深学，

党员群众重点学、详细学，发挥处班子的示范引领作用，坚持在学懂

弄通悟透上下功夫，全年组织职工开展理论学习 4 次、党员学习 10

余次，巩固作风建设成效，积极开展调查研究，努力将成效转化为师

生受益的工作成果，开展后勤服务保障整改 7项。通过不断强化理论

武装，统筹推进育、管、用各环节工作，推动了处班子和队伍建设不

断迈上新台阶。 

二、精心谋划、全体协作，做好后勤各项服务保障工作。 

处班子按学校 2019年工作目标和年初部门工作打算，统筹协调、

督促落实，在学校领导的正确指导下，顺利完成了全年各项目标任务。

全年完成迎新、军训、单招、就业、英语等级考试、扩招考试、毕业

嘉年华等大型活动后勤服务保障工作 20 余次。提供各类维修服务

6000余次、用车保障 3000 余次，累积里程 20 余万公里、医疗门诊



4000余人次，新生体检 4700 余人次，献血 762人次、在保障两校区

餐饮服务同时，提供餐饮接待服务 3600 余人次。 

处班子坚持把安全工作摆在首位，狠抓安全生产落实，做到守土

有责、履职尽责，坚决遏制各类事故苗头，摆正安全与发展的关系，

深化推进学校平安校园建设的各项工作。全年严格贯彻落实安全生产

有关法律、法规和中央、省、市领导关于安全领域工作的重要指示批

示精神，快速落实学校的各项决策部署。通过强化日常监管，加强宣

传，不断警醒师生各类安全防范意识，全力确保饮食、用水、交通、

传染病、特种设备等领域安全工作，坚守工作底线，保障师生切身利

益和学校安稳大局。 

在处班子精心谋划、组织协调下，学校爱国卫生月活动、卫生量

化评级、节能周、安全月等大型活动有序开展，2019 年还配合有关

部门开展了假期开学前保障检查督查、公共机构节能工作检查、安全

生产万里行、国家语言文字法推广活动、校园反直销传销活动、创城

建设等，并多次接受上级业务主管部门检查督查，在全体职工的共同

努力下工作得到了肯定。 

在处班子共同努力下，全年各类专项工作顺利开展完成。2019

年完成了 C4、C5屋面防水改造、BC 区晾衣架安装、办公楼南北侧天

棚改造、外教房间改造、楼宇安装电表、教工食堂油烟机、天棚

改造、体育场遮阳蓬改造、生物实训室改造、普湾校区师生食堂建

设、后勤楼卫生间改造、食堂添置设备、锅炉维修采购等十几个专项

工作，通过各项工作的落实，进一步夯实了学校安全工作、改善了校

园环境、完善了保障基础。 

三、下一步工作展望 

2020年总务处班子将继续在学校党委、行政的带领下开展各项



工作，坚决快速落实学校各项有关决策部署，落实立德树人根本任务。

夯实巡察整改、主题教育以来作风建设工作成效，不断完善制度，扎

牢监管的笼子。努力做好队伍建设的各项工作，围绕学校教育教学改

革、师生生活服务保障这一核心工作，积极开拓、大胆创新，持续提

高后勤服务质量、效率和成果，不断完善后勤工作体系，在学校“十

三五”规划落实、“双高”校建设、教育资源整合工作中贡献力量。 

 

 

 

 

 

 

总务处班子 

2019年 12 月 05 日 


