附件1

大连职业技术学院2018—2019学年辅导员单项工作优秀个人评选工作指标体系

一、谈心工作先进个人

（一）评选条件

满足申报基本条件。

（二）评选指标

1．谈话记录

考查内容：谈心工作记录是否正规、完整、笔迹是否一致，谈心覆盖学生比例及谈心工作的针对性和实效性；

考查方式：查看谈话工作记录；

赋分标准：满分40分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

2.与家长联系记录

考查内容：联系记录是否正规、完整、笔迹是否一致，联系家长的比例；

考查方式：查看联系记录工作记录；

赋分标准：满分20分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

3. 学生思想动态分析

考查内容：开展学生思想动态调研专项工作，有记录佐证；

考查方式：查看工作材料

赋分标准：满分10分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

4.特色工作

考查内容：申报者就谈心工作开展的其他特色工作；

考查方式：查看工作材料及原始佐证材料；

赋分标准：满分30分，根据申报人材料情况酌情赋分。

二、公寓建设工作先进个人

（一）评选条件

1.满足申报基本条件；

2.学年内各公寓合格率高于：90%（2016级）、84.52%（2017级）、96.12%（2018级）。
（二）评选指标

1.公寓合格率

考查内容：所带学生公寓合格率；

考查方式：学生工作系统数据；

赋分标准：满分60分，根据系统内数据排序赋分。

2.系统操作

考查内容：学生系统公寓管理模块使用；

考查方式：学生工作系统数据；

赋分标准：满分15分，根据使用系统进行公寓管理情况排序。

3.安全管理

考查内容：学生使用存放违章用电器及晚归寝、旷寝情况（公寓违纪）；

考查方式：学生工作系统数据；

赋分标准：出现公寓违纪，每人次扣5分。

4.公寓文化建设

考查内容：班级或年级为单位的公寓文化建设活动；

考查方式：查看工作材料，影像资料优先；

赋分标准：满分15分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

5.特色工作

考查内容：申报者就公寓工作开展的其他特色工作；

考查方式：查看工作材料及原始佐证材料；

赋分标准：满分10分，根据申报人材料情况酌情赋分。

三、班级文化建设工作先进个人

（一）评选条件

1.满足申报基本条件；

2.公寓合格率好于年级平均水平。

（二）评选指标

1.制度文化

考查内容：班级制度制定、班级年度（学期）工作计划及总结、班会记录、班委会记录等；

考查方式：查看工作材料；

赋分标准：满分30分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

2.行为文化

考查内容：学生违纪处分情况；

考查方式：学生处工作记录；

赋分标准：每人次扣5分。

3.活动文化

考查内容：班级开展的特色活动；

考查方式：查看原始佐证材料，影像资料优先；

赋分标准：满分30分，根据申报人材料情况酌情赋分。

4.学风规划

考查内容：制定切实可行的学风建设方案，付诸实施，并总结形成学风建设工作总结；

考查方式：查看工作材料；

赋分标准：满分10分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

5.听课情况

考查内容：听课记录次数及解决问题情况；

考查方式：查看工作材料；

赋分标准：满分5分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

6.学业情况

考查内容：所带学生期末考试成绩合格率、获得学业类比赛（包括专利）获奖人次、 两个学期班级学业成绩进步情况；学生降级重修警示和降级重修人员名单；

考查方式：查看工作材料及原始佐证材料；学籍文件；

赋分标准：满分25分，根据申报者报送材料进行排序赋分；降级重修警示每人次扣2分，降级重修每人次扣4分；

四、科研学习工作先进个人

（一）评选条件

满足申报基本条件。

（二）评选指标

1.读书笔记

考查内容：学习专业书籍（文件）情况；

考查方式：查看读书笔记；

赋分标准：满分20分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

2.学术论文

考查内容：撰写学术论文情况；

考查方式：查看佐证材料；

赋分标准：满分20分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

3.科研课题

考查内容：主持、参与科研课题情况

考查方式：查看佐证材料；

赋分标准：满分20分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

4.著作书籍

考查内容：主持、参与出版专著

考查方式：查看佐证材料；

赋分标准：满分20分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

5.新闻通讯

考查内容：撰写新闻通讯情况

考查方式：查看佐证材料；

赋分标准：满分20分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

五、事务管理工作先进个人

（一）评选条件

满足申报基本条件。

（二）评选指标

1.基础事务

考查内容：请假条开具、班级日志（班级管理手册）记录、学生工作系统考勤、晚间不归寝情况登记表；

考查方式：查看工作材料；

赋分标准：满分20分，根据申报者报送材料进行排序赋分。

2.学籍工作

考查内容：学籍工作情况

考查方式：查看申报者材料及学生处工作记录；

赋分标准：满分30分，根据申报者材料及学生处工作记录进行排序赋分。

3.奖学助学工作

考查内容：奖学助学工作情况

考查方式：查看申报者材料及学生处工作记录；

赋分标准：满分30分，根据申报者材料及学生处工作记录进行排序赋分。

4.值班工作

考查内容：值班工作情况

考查方式：学生处工作记录；

赋分标准：满分10分，根据学生处工作记录进行排序赋分。

5.会议（培训）出席

考查内容：会议（培训）出席情况

考查方式：学生处工作记录；

赋分标准：满分10分，根据学生处工作记录进行排序赋分。

六、网络教育先进个人

（一）评选条件

满足申报基本条件。

（二）评选指标

1.献策建议

考查内容：热心网络教育，熟练掌握网络教育各个教育环节，积极为学院网络教育做出贡献；
考查方式：申报材料、学生处工作记录；

赋分标准：满分10分，根据申报者材料及学生处工作记录进行排序赋分。

2.网络使用

考查内容：及时通过网络载体（博客、QQ、QQ空间、微信）回答学生的问题和咨询，努力做好各项学习支持服务工作，受到学生欢迎；
考查方式：查看申报材料及网络载体；

赋分标准：满分20分，根据申报者材料及查看网络载体进行排序赋分。

3.网络美文

考查内容：能够利用个人的QQ空间、博客等网络载体传播具有创造性、先进性的文章（原创或转载，须至少有两篇原创）；
考查方式：查看申报材料及网络载体；

赋分标准：满分30分，根据申报者材料及查看网络载体进行排序赋分。

4.研究创新

考查内容：刻苦钻研，在网络教育方面做出了一定的理论和实践成果；
考查方式：查看申报材料及网络载体；

赋分标准：满分20分，根据申报者材料及查看网络载体进行排序赋分。

5.点击回复

考查内容：QQ空间、博客、微信等网络载体的点击率及回复率；
考查方式：查看网络载体；

赋分标准：满分20分，根据查看网络载体进行排序赋分。

