· 学生会守则 

 
学生会成员须做到： 

第一条. 热爱祖国，热爱人民，热爱集体，具有高度的爱国热情、民族精神和集体意识。 

第二条. 努力学习，奋发向上，不断培养自己的素质，以期成为国家建设的有力的后备力量。

第三条. 尊老爱幼，敬师信友，团结进取，秉承发扬中华民族的优良道德传统。

第四条. 爱护公物，保持在公共场所良好的精神风貌。 

第五条. 见义勇为，面对违反社会公德、法律法规的行为敢于团结起来同其对抗。

第六条. 以自己是学生会成员为荣，维护学生会的形象和荣誉。 

第七条. 在学习、生活中作出表率，力争成为学生们的榜样。

第八条. 不穿奇装异服；佩戴怪异饰品；留怪异发型，染夸张颜色。

第九条. 说文明话，不以权谋私。

 

第一章 工作守则
第一条. 在工作中要严格遵守纪律，违者重罚。 

第二条. 应服从上级领导，在工作中依照上级领导指示办事,当直接领导与其他领导意见不一致时，以直接领导为准。

第三条. 在工作中与学习发生冲突时，应尽力调整时间，合理分配，对于实在不能解决的冲突，可以向上级请示，原则上不能因为工作影响学习。 

第四条. 在工作中应在上级指示的方向下充分发挥自己的聪明才智，积极主动完成各项工作，成为一名高素质的学生会干部。 

第五条. 在工作中认真仔细，对上级的错漏地方应予以指出并提出更正建议，以求更好地完成学生会工作。 

第六条. 有问题及时向上级反映，成员之间团结合作，共同进步，互相帮助。

第七条．有饱满的工作热情和很强的工作责任心。工作中努力进取,勇于开拓,不满足于现状。

第八条.正确对待工作中的困难，积极创造条件克服困难。

第九条.谦虚谨慎，能虚心接受同学意见；知错就改，实事求是；工作中认真负责，勇担重任；平易近人，能够关心下级干部同学的思想、工作、学习。

第十条.开展活动时，事先有计划，事后有总结；准备工作须充分扎实，活动过程有条不紊；能妥善处理意外情况，使工作达到预期效果。

第十一条.非常熟悉本部门的具体工作，具有较强本部门特长，在开展业务性的工作中能做出正确决定。

第十二条.工作中能顾全大局，从整体出发，不计较个人和本部门得失，积极配合协助其他部门开展工作。

第二章 考勤制度
第一条. 在工作中每无故不到一次者记缺勤一次，有事请假,一般应交书面假条以为凭证入档，情况特殊者可由他人代请，但需代请人签名入档。 

第二条. 例会中每无故不到一次者记缺勤一次，有事请假，请假方法同上。

第三条. 考勤记录由各部专人负责，他人不得私自涂改考勤记录。

第四条. 考勤记录每月上报主席团秘书长和指导教师一次，统一入档，由主席团秘书长保管。

第五条       ★ 事假：须在开会前一小时向主席和导员请假

★ 病假：须有医院证明。

★ 假条交秘书处存档。
★ 学生会例会迟到五分钟以内，视为事假；五分钟以上，视为缺勤,无故缺勤三次者，视为自动退出学生会

  

 

第三章 会议制度 
第一条.定期召开学生会全体成员会，部长级会议，主席团会议，原则上主席团会议一周一次，部长级会议两周一次，全体成员会按需要召开。 

第二条.学生会议应由专人记录，每次开会前由会议主持人指定两名记录员。会议记录需整理，形成会议纪要 

第三条. 学生会工作会议考勤严格按照考勤制度登记，请假方法同上。 

第四条. 会议上规范发言，不得嬉笑打闹，未经主持人批准不得私自交头接耳，严守会议秩序。

 

第四章 学生会工作流程
第一条．  学校，院分配下来的工作，由上级向下级下达的行式开展工作，在工作中应明确第一责任人，其他人员按需要配给，避免相互推脱而致使工作不能很好完成

第二条．  各部自己准备开展的活动，在开展活动前需先报上级审批，对于可行方案即可由各部部长负责组织实施。

 

第五章 惩罚办法 

第一条. 凡一次无故缺勤者，在本部内进行公开批评，并记入个人记录档案。二次无故缺勤者在全学生会通报批评，三次及其以上者根据实际情况予以除名。 

第二条. 考勤记录不严格的取消记录资格并予以警告。擅自涂改考勤的提出口头批评，记入个人记录，视其情况严重程度给以一定惩罚。 

第三条. 无事请假的经发现，与无故缺勤同等对待。 

第四条. 代他人请假的学生会成员一经发现虚报请假，按无事请假人同等处理。 

第五条. 扰乱会议秩序的予以批评，情节严重者清出会场，予以警告。 

第六条. 因为领导失误而致下级失误的，领导负主要责任。 

第七条. 因个人原因而致学生会蒙受重大损失的视情况予以通报批评直至除名的惩罚。

第八条. 工作情况极差者可由部长上报主席团和领导老师予以处理。

第九条．学生会成员不允许参与打架、斗殴、闹事事件，如有违犯从重处理。 

第十条 不准有任何诸如以权谋私等不正之风出现，如有违犯，一经查处核实，涉及人员，干部撤消职务，部员除名，并取消任何年终评选资格。

第十一条．对一切损坏学院利益的行为，学生会成员都应及时主动出面制止或举报。

第十二条．学生会成员所在寝室卫生应严格要求，如不合格，从重处理并公示。

 

第六章  相关记录
一、会议简介记录

二、会议考勤记录

三、组织活动记录

四、请假记录

 

▲　学生会工作注意事项
１、部活动需通知通讯部作好活动报道。

２、部活动宣传需提前向宣传部预约。

３、各部需在活动之前作好工作计划，事后作好工作总结并存档。

