大连职业技术学院普湾校区教学应急预案
为了保障普湾校区正常教育教学秩序，防范极端恶劣天气安全事故的发生，在遇到恶劣天气造成学校停电，或者班车晚到影响教师按时上课等特殊情况时，结合普湾校区远离市区的实际情况，特制定此教学工作应急预案：

一、成立极端天气教学工作应急领导小组
组  长：分管教学工作副校长

副组长：教务处处长

成  员：教务处副处长、各教学单位负责人、普湾校区管理办公室主任、教务处全体人员、教学秘书。

二、工作职责
在学校应急领导小组领导下，统一组织、指挥全校应对极端天气情况下的教学管理工作。依据气象部门发布的极端天气预报和预警级别，早分析、早响应，科学处置，有效应对，及时向学校应急领导小组进行情况报告。根据学校应对极端天气应急预案的总体部署和工作要求，及时启动教学工作应急预案，确保教学秩序正常稳定运行，妥善解决突发事件。

应急流程

恶劣天气发生时，由教务处向普湾校区管理办公室确认教学用电情况、班车到校情况，共同研判给学校教学工作带来的影响。由教务处向应急小组组长汇报。若启动应急预案，由教务处通知各教学单位负责人及教学秘书，再由教学秘书通知相关教师和班级。
应急措施

（一）因恶劣天气引发停电

    1、在普通教室的课堂教学或不需要用电的实训教学，停电期间应保证正常上课；

    2、在多媒体教室上课的教师，应做好停电期间教学内容的调整，保证正常开课，不得因不能使用课件而停课；

3、在计算机教室或需要用电进行教学的课程，应尽可能调整教学内容，继续上课，确实无法继续上课的可以停课；
4、实训教学无法正常进行的，应停课并安排在本周内自行选择时间完成教学任务；因停课时间过长而确实无法按计划完成教学任务的，应提出补课预案，报教务处审核同意后实施；
5、各实训室应注意安全管理，切断电源，防止突然来电损坏设备，带来不必要的财产损失。

（二）恶劣天气导致班车晚到或停发
1、若出现班车晚到情况，应要求上课学生在教室安静等待，做好课程内容预习，不允许随意出入教室；

2、班车晚点而迟到半个小时以上的应停课；

3、班车无法到校的，由教务处通知各教学单位停课。
（三）因天气原因，需要提前结束课程的，应服从学校的统一安排。

（四）因上述原因造成停课的，各教学单位应组织教师做好补课计划，并报教务处备案。

五、其他

对本预案中的未尽事宜，以当天通知或要求为准。
