大连职业技术学院文化活动中心使用申请表
	部门（单位）
	

	活动主题
	

	使用时间
	  年  月  日   时  分  至     年  月  日   时  分

	使用情况说明
	参   会   人   数：         人
是否有外来人员参与： 有□   无□
是否需要使用麦克、音箱等音响设备：   是□   否□
是否需要使用LED屏幕： 是□   否□

	文化活动中心使用要求：
使用部门（单位）应注意俱乐部的防火安全，并自觉维持环境卫生，未经准许，不得随意使用、移动或拆卸固定设施，不得随意悬挂、张贴会标和会议材料，不得擅拉电线及使用电器设备，务必确保各种设施和器材的完好。活动结束后使用部门必须做好文化活动中心的清洁等工作，确保活动中心整洁、干净。
      其他要求详见《大连职业技术学院文化活动中心管理及使用暂行办法》

	申请部门意见
	活动负责人：             安全负责人：
部门负责人：             年    月    日 

	保卫处意见
	负责人：                 年    月    日

	办公室意见
	经办人：                 负责人：
                         年    月    日


注：

1. 该表应于活动召开前五个工作日以上提交至相关部门，此表填写一份，待签字后复印一式三份，一份留申请部门（单位），一份交保卫处留存，一份交办公室备案。

2. 除学校大型活动外，按照先申请，先批准，先使用原则执行。

3. 如需彩排，应单独提交使用申请。

